< VPsSI.

Verein fiir Psychosoziale Therapie

Stellenanzeige

Der VPsT - Verein fiir Psychosoziale Therapie e.V. mit Sitz in Laubach ist seit 1979
fachlich anerkannter Trager fur integrierte psychosoziale Therapie im Ostlichen Landkreis
Gielten. Wir unterstitzen Menschen beim Umgang mit sowohl lebenspraktischen Problemen
als auch mit den zugrunde liegenden Lebensschwierigkeiten wie Suchtprobleme, aber auch
psychische und soziale Notlagen.

Zur Erganzung unseres Teams in der Geschéaftsstelle Laubach suchen wir zum
nachstmadglichen Termin eine/n

Verwaltungsfachangestellte in der Personalsachbearbeitung (m,w,d)
oder ahnliche Qualifikation
(Teilzeitstelle, ca. 20 Wochenstunden)

Sie sollten Berufserfahrung haben und insbesondere Uber folgende Kenntnisse und
Fahigkeiten verfugen:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im
Personalwesen

- Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung

- Kenntnisse im Arbeits,- Steuer- und Sozialversicherungsrecht

- Gute MS-Office-Kenntnisse, Erfahrung mit Lexware Lohn & Gehalt winschenswert

- eigenverantwortliches Arbeiten

- Freude am Umgang mit Menschen und Bereitschaft zur Teamarbeit

- Engagement, Zuverlassigkeit und eine rasche Auffassungsgabe

Ihre Aufgaben:

- Erstellung der Entgeltabrechnungen und der damit verbundenen administrativen Arbeiten
- Melde- und Bescheinigungswesen

- Erstellung von Arbeits- und Anderungsvertragen

- Anlage und Pflege der Personalakten

- Erstellung von div. Auswertungen

- Kommunikation mit Krankenkassen, Finanzamtern u.a.

Wir bieten lhnen:

- ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

- abwechslungsreicher Arbeitsalltag mit Eigenverantwortung

- flexible Arbeitszeitgestaltung sowie Arbeiten im Homeoffice - nach Absprache

- eine familiare Arbeitsatmosphare mit offenen Turen

- die Moglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungen

- Vergutung entsprechend persoénlicher, fachlicher Qualifikation in Anlehnung an TV6D

Schwerbehinderte  beziehungsweise ihnen gleichgestellte Menschen werden bei
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt berlcksichtigt. Zur
entsprechenden Berlcksichtigung bitten wir Sie, einen entsprechenden Nachweis
den Bewerbungsunterlagen beizufugen.




Haben wir |hr Interesse geweckt und wurden Sie gerne flr uns tatig werden -
dann bewerben Sie sich gerne per E-Mail an:

VPsT - Verein fur Psychosoziale Therapie e.V., z. H. Herrn Wulf Roubrocks, Marktplatz 3,
35321 Laubach oder per E-Mail an: bewerbung@vpst-laubach.org




